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PHUONG TAN DAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S4: 31/KH-UBND Tén Dan, ngay 26 thang 4 nam 2022
KE HOACH

Dot pha vé “Néng cao vai tro, trach nhiém ctia doi ngii can bo, cong chure
phuong trong thuc hién quy ché lam viéc tai don vi”

Thuc hién cdng vin sb 456 - CV/TU, ngay 10 thang 01 nam 2022 cua Thi uy
Kinh Moén vé viéc bao cdo két qua cong viéc dot pha nam 2021 va dang ky cong
viéc dot phéd nam 2022;

Thuc hién Nghi quyét Pai hoi Pang bd phuong Tén Dan lan tht XXXI,
nhiém ky 2020-2025; Nghi quyét sé 58-NQ/PU ngay 18/01/2022 cta Dang uy
phuong Tén Déan vé “Nang cao vai trd, trdch nhiém ctia d6i ngii can b, cong chic
phuong trong thuc hién quy ché lam viéc tai don vi”;

Can cir quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén phuong Tan Dan, nhi¢m ky
2021 - 2026;

Can cu tinh hinh thuc hién nhiém vu chinh tri tai dia phuong nam 2022 va
nhung nam tiép theo, cong tac can bd 1a yéu té then chdt va hét strc quan trong,
boi yéu té con ngudi quyét dinh dén su thanh bai trong qua trinh trién khai va to
chtc thuc hién nhiém vu; Tu quan diém d6 Uy ban nhan dan phuong Tén Dén
xay dung ké hoach thuc hién noi dung dot pha veé “Ndng cao vai tro, trach nhiém
ctia doi ngil can bg, cong chirc phwong trong thuc hién quy ché lam viéc tai don
vi” nam 2022 nhu sau.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhim xdy dung ddi ngii can bg, cong chirc phuong c6 ban linh chinh tri
vitng vang, dao dirc cong vu, dao dirc nghé nghiép, xay dung phong cach, thai do
lam viéc nhiét tinh, trach nhiém, chuyén nghiép, hiéu qua, tan tuy phuc vu nhan
dan, thuc su 1a cong bdc cua dan; ton trong va phat huy quyén lam chu ctia nhén
dan; phong chéng tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, co hoi, cuc bd, vu loi ca nhén,
khong phién ha sach nhiéu nhan dén; c¢6 kha ning trién khai va to chtc thuc hién
t6t chu truong, nghi quyét, chi thi ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc;
c6 trinh d6 nang luc dap ung yéu cau trong thoi ky day manh cong nghiép hoa,
hién dai hoa dit nuéc va trong tinh hinh méi; hoan thanh tdt chirc trach, nhiém vu
duoc giao, gbp phan thuc hién thing loi nghi quyét Dai hoi Dang céc cap, dac biét
1a Nghi quyét Dai hoi Pang b phudng 1an thir XXXI, nhiém ky 2020 - 2025.

2. Yéu cau

- K& hoach phai duoc trién khai sau rong, ndi dung thiét thuc, khong phd
truong, hinh thtrc, lam theo phong trao. Yéu cau 100% can bo, cdng chirc thuc hién
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nghiém Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan d4n phuong gin viéc thuc hién nhiém
vu chuyén moén dugc giao.

- Cu thé héa cac chi tiéu, nhiém vu tai Nghi quyét Dai héi Bang bd phuong
Tan Dan lan tha XXXI nhiém ky 2020-2025 thanh céc nhiém vu phat trién kinh
té - x4 hoi ctia phudng nam 2022.

- Tiép tuc ldy quy ché lam viéc 1a mét trong nhiing tiéu chi quan trong
trong cong tac danh gia, xép loai chét luong can b, cong chirc va binh xét thi dua
khen thuong hang nim dbi véi tap thé, c4 nhan.

- G#n viéc thuc hién ky cuong, ky ludt hanh chinh véi thuc hién Luat can
bo, cong chire, dic biét 1a cac quy dinh vé nghia vu, nhimng diéu CB,CC khong
duoc lam.

- Trong qua trinh trién khai can xé4c dinh rd noi dung, nhiém vu, xay dung
tiéu chi, chi tiéu, mic phén d4u cu thé gén voi nhiém vu trong tam cua don vi,
khic phuc nhimng han ché, vuéng mic, tré ngai, gy phién ha dén t6 chirc, nhan
dan; phét huy dan chi co so; tiép tuc xay dung va thuc hién nghiém tuc nép sng
van hod, van minh cong sd.

- Phét dong phong trao thi dua trong toan co quan; nham phét hién va nhan
rong nhitng guong nguoi tot, viée tbt, dong thoi kién quydt xur ly nhitng hanh vi
tiéu cyc clia can by, cong chirc gép phan thuc hién tét Luat Phong, chéng tham
nhiing va Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Pé cao vai trd trach nhiém cta nguoi dimg dau trong chi dao, t6 chirc thuc
hién; trong qua trinh thuc hién c6 kiém tra, danh gia, so tong két, biéu duong khen
thudng kip thoi d6i ca nhan hoan thanh t6t nhiém vu; ky luat nghiém ddi nhing
can b, cong chirc vi pham quy ché cuia co quan, don vi.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN POT PHA

1. Té chuc quan triét trong CB,CC bang cac hinh thic va cac van ban sau:

+ Luat Cén b0, cong chirc, Luat Phong, chéng tham nhiing trong dé tap
trung cac biéu 15, 16, 17, 18, 19, 20 cua Luét Can bg, cong churc; cac diéu 37, 40
Luat phong chdng tham nhiing va cac quy dinh khac cua phap luat vé trach nhiém,
quyén han, nghia vu va nhitng viéc can by, cong churc khong dugc lam; cac quy
dinh vé xtr Iy ky luét ddi v6i CB,CC;

+ Quy ché vin ho4 cong sd tai cac co quan hanh chinh nha nuéc, ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Tha tuéng Chinh phu.

+ Quy tic Ung XU cla can bd, cong chuc lam viéc trong by may chinh
quyén dia phuong, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2007/QD-BNV ngay 26
thang 02 nam 2007 cta B9 trudng B Noi vu;

+ Quy dinh ché do hop trong hoat dong cta céc co quan quan ly hanh chinh
nha nudc ban hanh theo Quyét dinh s 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cua
Thu tuéng Chinh phu;

+ Chi thi 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 cua Thu tuéng Chinh phu vé
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viéc nang cao hiéu qua st dung thoi gio 1am viée cla cén by, cong chue, vién
churc nha nudc;

Chi thi s& 24-CT/UBND ngay 15/11/2016 cia UBND tinh vé viéc ting
cudng siét chat ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc tinh
Hai Duong.

+ Céc vin ban vé& cai cach hanh chinh; Quy ché hoat dong ctia UBND;
nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa x4 hoi cta dia phuong.

2. Tiép tuc chén chinh 1 16i, tac phong lam viéc, nang cao hi¢u luc, hiéu qua
didu hanh hoat dong; dong thoi diy manh thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi tai
don vi.

Tuyén truyén sdu rdng dén can bo, cong chirc thuc hién nghiém van hoa
cong so va chap hanh nghiém ndi quy, quy ché ctia co quan; deo thé cong chirc, thé
chitc danh dting quy dinh, st dung thoi gian lam viéc dung khoa hoc, hi¢u qua;
Khéng udng rugu bia trong gid hanh chinh va gio nghi trua cta ngay lam viée, ké
ca khi td chie hdi nghi, tiép khach. Pong thoi, han ché udng rugu bia trong nhitng
ngay nghi nham dam bao strc khoe, uy tin ciia doi ngii can b, cong chirc.

- Can b0, cong chuc phai cam két: Chdp hanh ky luat, ky cuong hanh
chinh, khong phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc.Viéc viét cam két phai duoc nhan thic
mot cach sau sdc vé y nghia; phat huy duogc tac dung, khong chiéu 1¢, hinh thic;
ngudi viét cam két phai nhén thic rd ndi dung va trach nhiém trong viéc viét cam két.

- Giit gin doan két n6i bd, xdy dung mdi trudng lam viée dan chu, ky cuong,
doan két, gitip d& déng nghiép trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Cén bo, céng chuc phai thuong xuyén tu dudng, rén luyén, chudn muc vé
dao duc, 16i sdng, nang cao ning luc chuyén moén nghiép vu theo tu tudng, dao
dtrc, phong céch Ho chi Minh; thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi, cong vo tu;
trung thue, théng than, chan thanh; thuc hanh tiét kiém, phong, chéng tham nhiing,
lang phi, tiéu cuc, khach quan trong thuc hién nhiém vu.

3. Thuong xuyén ra soat lai quy ché 1am viéc, kip thoi diéu chinh, bd sung,
xay dung mai cho phu hop véi tinh hinh cu thé va quy dinh ctia phap lut;

- Mdi c4n bd, cong chirc nhat 1a nhitng ngudi truc tip tiép xuc vai to chirc,
cong dan phai xé4c dinh thai do phuc vu cong dén 1a nhiém vu cua ban than, la yéu
cAu bit budc dé thuc hién tét hon theo tinh than: g?m dan, hiéu dan, ton trong va
giup d& nhan dan.

- Xay dung, trién khai Quy trinh td churc, quan 1y cac cudc hop cia UBND
va cudc hop do Chu tich hodc Phé Chu tich UBND chu tri.

- Viéc quan triét phai dugc thuc hién dén toan thé can bo, cong chuc; Quy
trinh t6 chirc cudc hop phai tuan thi quy dinh cua phép luat; Cac cudc hop déu
phai c6 hd so cudc hop do cén bd, cong chirc chuyén mén truc tiép tham muu
cudc hop 14p va ndp vé Van phong UBND phuong luu trix theo quy dinh cta phap
lut vé luu trir; Céc truong hop khong chép hanh hozc chip hanh khong dung quy
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dinh vé ché d6 hop phai c6 hinh thtc xir ly thich hop.

- Hinh thire: Quy trinh t6 chtc cude hop dugce thuc hién theo quy ché
ctia UBND phuong.

- Vian phong UBND tham muu giup UBND phuong xiy dung Quy trinh to
chire; 1am ddu mdi tham muu td chire, theo ddi, lap hd so céc cudc hop cua
UBND xa.

4. Tap trung chi dao tao chuyén bién manh mé& vé nhan thuc va nang cao tinh
than, trach nhiém, dao dic cong vu, dao dirc nghé nghiép, néu cao tinh than trach
nhiém giai quyét cong viéc dugc giao trong doi ngii can bd. Nhic nhd phé binh,
gido duc va xtr Iy nghiém theo quy dinh déi véi can bo, cong chire, vi pham.

- Chu tich UBND chi dao CB,CC khi giao tiép, hudng dan to chic, cong
dan phai tan tinh, chu ddo va than thién; khong dé té churc, cong dan di lai nhiéu
lan; khong gay kho khan, phién ha; khong vo cam, thiéu tinh than trach nhiém khi
thi hanh nhiém vu, cong vuy; khi tiép nhén ho so cia to chire, cong dan phai hudng
dan cu thé, dam bao yéu cau huéng dan mét 1an, day di, ding quy dinh. Trudng
hop CBCC vi pham thi tity mitc do thuc hién viéc xtr ly theo tham quyén hodc dé
xuit voi co quan c6 thdm quyén xir 1y theo quy dinh.

- Mdi can b, cong chirc nhat 1a nhitng nguoi truc tiép tiép xtc véi té chir,
cong dan phai xac dinh théi d phuc vu cong dan la nhiém vu cta ban than, la yéu
cau bat budc dé thuc hién tét hon theo tinh than: gén dan, hiéu dan, t6n trong va
giip do nhan dan.

- M&i can bd, cong chic tuan thi nghiém quy ché lam viéc cia UBND,
chip hanh suyu phan cong cong tac ciia Chi tich UBND; giai quyét cong viéc theo
dung chire ndang, nhiém vu dugc giao, khong dé ton dong, Un tac cong viéce, chép
hanh nghiém chinh quy dinh cta phéap luét va néi quy co quan.

5. Thyc hién xay dung tiéu chudn chirc danh, vi tri viéc lam; phéan cong can
bd hop ly theo hudng 5 r6: RO nguoi, R6 viée, R6 quy trinh; RS trach nhiém; Ro
hiéu qua. Thudng xuyén kiém tra, d6n ddc viée thi hanh céng vu cta can bd, cong
chure, thude quyén quan ly.

- Cong tac sir dung CBCC Viéc sir dung doi ngii CBCC phai xuat phat tir
nhiéu yéu t6, trén co s& chtrc ning, nhiém vu, cong viéc clia timg cong viée. St
dung CBCC phudng phai dua vao nhitng dinh hudng c6 tinh nguyén téic sau:

- Sir dung CBCC phai ¢6 tién dé va quy hoach

- Sir dung phai can ctr vao muc tiéu. Muc tiéu ctia hoat dong quan ly dén
muc tiéu sir dung CBCC.

- Tuan thi nguyén tic khach quan, nguyén tic vo tu va cong bang khi thuc
hién chinh sach ctia Nha nudc. Pay la cén cir quan trong dé thuc hién chinh sach
sir dung can bg.

- Nguoi dimg dau phai ¢ y thie trach nhiém, coéng tdm, khach quan, phai
vi loi ich chung va thuc hién nghiém tc nguyén tic tap trung dan chu, coi trong y
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kién cua tap thé. Cé quy ché phéi hop giita ngudi ding dau véi cép uy, lanh dao
co quan don vi. Néu khong chi dao thuc hién tbt, s& dan dén cuc bo, bé phai, gia
truong, doc doan, mat dan chi, chay quyén, chay chirc trong dé bat va bb nhiém
can bd. Bb nhiém trén co sd doi hoi cua cdng vu va ngu(“)n nhéan luc hién c¢6 dung
nguoi, ding viéc.

6. Thuong xuyén kiém tra, giam sat, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam
ctia UBND. Chi dao thuc hién tét cong tac cai cach hanh chinh tai by phan mdt cira
va mdt ctra lién thong.

Viéc kiém tra, giam sat, danh giad dugc thuc hién toan dién trén tat ca cac
véan dé lién quan dén Bo phan “mdt cura”: vé td chuc, chét luegng CBCC, diéu kién
co s& vat chat dam bao hoat dong; 4p dung, ing dung cong nghé thong tin; thai
d6, tac phong cia CBCC; Két qua giai quyét cong viée, thu tuc hanh chinh cu thé
tai b0 phan “Mot ctra”; hiéu qua hoat dong; phan anh cua td chuc, cong dan;
Nhiing tdn tai, han ché va nguyén nhan cia tdn tai, han ché....

Viéc danh gié phai khach quan, trung thuc, toan dién, chi ra dugc céc tdn
tai, han ché va nguyén nhan ctia tdn tai, han ché.

Phuong hudng, nhiém vu, giai phép dé ra phai cu thé, kha thi, phu hop véi
tinh hinh thuc té va nhiém vu cua dia phuong.

- Chu tich UBND danh gia hoat dong ciia B§ phan Mot ctra.

- T6 chirc danh gia trong tap thé UBND, xdy dung Béo céo danh gia thuc
hién cac bién phap nang cao chét lugng, hiéu qua hoat dong ciia Bo phan Mot cira.

7. Nang cao tinh than trach nhiém khi tiép nhan va giai quyét cac cong viéc
giao dich cta té chirc, ca dan, dam bao giai quyét dung trinh tu, tha tuc va thoi
gian quy dinh, tranh gdy phién ha, sach nhidu khi thi hanh nhiém vu, céng vu.

Chu tich UBND chi dao CBCC khi giao tiép, huéng dan t6 chirc, cong dan
phai tan tinh, chu ddo va than thién; khong dé td chuc, cong dan di lai nhiéu lan;
khéng gy kho khin, phién ha; khéng v6 cam, thiéu tinh than trach nhiém khi thi
hanh nhiém vu, c6ng vu; khi tiép nhan hd so cua t6 chirc, cong dan phai hudng
dan cu thé, dam bao yéu cau hudng din mét 1an, ddy du, dung quy dinh. Truong
hop CBCC vi pham thi tily mirc d6 thuc hién viéc xir ly theo thAm quyén hoac dé
xut v6i co quan c6 thim quyén xtr 1y theo quy dinh.

M3i can bd, cong chirc nhét 14 nhimg ngudi truc tiép tiép xtic véi to chic,
cong dan phai xac dinh thai d phuc vu cong dan la nhiém vu cta ban than, la yéu
cau bat budc dé thuc hién tdt hon theo tinh than: gén dan, hiéu dan, ton trong va
giup do nhan dan.

8. Tao diéu kién cho can bd, cong chirc, phat huy tinh than trach nhiém,
ning luc, tinh chi dong, sang tao khi giai quyét cong viéc; khuyén khich can bo,
cong chire, hoc tap, ndng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu; kip thoi udn nan, xir
Iy nghiém nhitng sai pham trong thi hanh cong vu. Pdng thoi, biéu duong, khen
thudng kip thoi nhitng ¢4 nhan cé thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién nhiém
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vu duogc giao.

- Chu tich UBND phuong thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vy,
cdng vu cua can bg, cong chirc bing céc hinh thic phu hop.

- Van phong UBND tham muu véi UBND phuong 16ng ghép phat dong thi
dua thuc hién ky cuong, ky luat hanh chinh trong phat dong thi dua dau nam, tai
Hoi nghi tong két phong trao thi dua cudi nam. Khen thudng kip thoi cho céc tap
thé, c4 nhan c6 nhiing c4ch lam hay, hiéu qua.

- Gén viéc thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh véi cong téc binh xét thi
dua cudi nam. Cac CBCC khong thuc hién tdt cdc ndi dung ké hoach nay sé
khong xem xét thi dua.

- T6 chirc danh gia, xép loai CBCC ngoai viéc danh gia theo céc tidu chi
chung, can tap trung danh gia viéc thuc hién, chip hanh ky luat, ky cuong hanh
chinh va nhiém vu trong tam da dang ky cia can by, cong churc.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Uy ban nhan dan phuong chi dao chung viéc thuc hién cong tac “Nang
cao vai tro, trach nhiém cia doi ngii can bg, cong chirc phuwong trong thue
hién quy ché lam viéc tai don vi” theo muc tiéu, nhiém vu da dé ra.

2. Cén b, cong churc can cir nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh va
tinh hinh thuc té, tham muu xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach déng thoi
bao cdo dinh ky hang quy, 6 thang, nim vé tinh hinh va két qua thuc hién vé
UBND phuong (qua Van phong HDND - UBND phuong).

Trén day 1a ké hoach dot pha ctia Uy ban nhan dan phudng Tan Dan vé thuc
hién “Néng cao vai tro, trach nhiém cta ddi ngli can bg, cong chirc phuong trong
thuc hién quy ché lam viéc tai don vi”. Dé nghi can bg, cong chitc UBND cén ctr
ké hoach chu dong thuc hién va béo céo két qua vé UBND phuong /.

Noi nhin:

- UBND - Phong Noi vu (B/c);

- TT bang iy — HDND (B/c);

- Lanh dao UBND;

- Can b0 cong chuc thugc UBND;
- Luu VP.




